パソコンでレポートを作成する場合は、使用するパソコンのソフトに応じた書式設定を行い、学校指定の原稿用紙におさまるよう調整してください。ゴシック体、12ポイントでの書式指定があるレポートについては、原稿用紙の枠からずれても構いません。
レポートを作成したら、学校指定の原稿用紙に印刷し、郵送にて提出してください。提出方法は郵送または職員室への持参です。
郵送時に使用する封筒は、原稿用紙と同封してある薄緑色の大きい封筒（角3）を使用し、レポートと同数の小さい封筒（長3）を同封してください。小さい封筒には受講生の住所と氏名を記載し、15円分の切手を貼付しておいてください。
